
Handleiding Mediapublisher (Ziber): Maken van een Nieuwsbericht. 

 

Voorbereiding: 

Je kunt je bericht (als kale tekst) vast in MsWord typen (dan kun je later kopiëren en plakken) 

Zoek een leuk plaatje/fotootje als illustratie bij je bericht (niet verplicht, staat wel beter als het 

NieuwsBERICHT met de NieuwsBRIEF wordt mee verstuurd) en zet dit op een plekje waar 

je het straks makkelijk kunt vinden (na plaatsing bij een nieuwsbericht mag het weer 

weggegooid worden) 

 

Open => https://mediapublisher.ziber.eu/ 

 

Vul hier je e-mailadres en wachtwoord in. 

Klik daarna op de pijl. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nu kom je in het hoofdmenu. 

(Hier zie je het hoofdmenu van een 

SUPERUSER. Bij een leerkracht staan er 

minder opties) 

 

Klik onder het kopje 

NIEUWSBERICHTEN op NIEUW 

 

 

 

 

 

 

 

 

Je komt op de plek waar je het bericht kunt 

aanmaken. 

 

Vul de titel van je bericht in 

 

Typ dan je bericht 

(of kopieer het uit MsWord en plak het in dit vak) 

 

In het bericht kun je een link (naar webpagina of 

emailadres invoegen [optioneel]) 

 

Selecteer URL 

of E-MAIL en 

klik op 

VERDER 

Vul het adres 

in 

 

Klik dan weer 

op VERDER 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hier niets wijzigen 

 

 

Zet bij IK WIL GRAAG… het vinkje UIT als je 

geen plaatje hebt om bij te voegen 

 

Zet bij SCHOOLKRIJTJE het vinkje AAN 

 

Klik dan op VERDER 

 

 

(Dit onderdeel verschijnt als je WEL 

een plaatje toevoegen wil: vinkje bij IK 

WIL GRAAG… staat dus aan) 

 

 

Klik op het eerste vakje 

 

(De overige vakjes kun je gebruiken als 

je meerdere plaatjes/foto’s wil 

toevoegen) 

 

 

Je gaat nu het plaatje toevoegen 

 

BLADER naar de plek waar jij het 

plaatje hebt gezet en klik daar op het 

plaatje. De plek van het plaatje komt dan 

in het vakje FOTO/VIDEO te staan 

 

Hier niets invullen 

 

Klik nu op VERDER 

 

Het duurt even voordat het plaatje geladen is, dan wordt het zichtbaar. 

 

 

 

 

 

 

 

Klik nu op TERUG 

 

 

 



 

 

Het bericht staat nu in de lijst 

 

 

Klik op TERUG 

 

 

Je bent nu klaar met het maken en plaatsen van een nieuwsbericht!! 

 

Het vervolg hieronder geldt alleen als de instellingen zijn zoals in de p.s. is aangegeven. 

 

In het HOOFDMENU zie je nu een  

ROOD VAANTJE bewegen. 

Klik daarop. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       Klik bij jouw bericht op het vinkje bij 

       CHECK 

Het bericht is nu zichtbaar op de website 

van de school. 

 

Klik op TERUG 

 

Je komt weer in het HOOFDMENU. 

 

Je bent nu klaar met het maken en plaatsen van een nieuwsbericht!! 

 



p.s. 

Bij het onderdeel NIEUWSBERICHTEN is de standaardinstelling aangepast door een 

SUPERUSER. 

Het vinkje onder CHECKED is uitgezet. 

 

 

 
 

Waar vindt je deze instellingen? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Door deze instelling is het mogelijk om nieuwsberichten in een eerder stadium aan te maken 

en klaar te zetten voor publicatie op de website van de school. 

Op het gewenste moment kan het nieuwsbericht geactiveerd (zichtbaar gemaakt) worden door 

alsnog via het hoofdmenu op het rode vaantje te klikken. (zoals eerder vermeldt in deze 

handleiding) 



 

 


